Guatemala, 29 de noviembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y Ia Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Serior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo PO Servicios
Técnicos Numero 6177-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 603-
2019 correspondiente al mes de noviembre del afio 2019 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando Factura Serie A NUmero 00052.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos que permitan optimizar las
actividades a desarrollarse en |a Seccion de Servicios Generales para el
cumplimiento de sus objetivos.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar la gestion de los
requerimientos que ingresan a la Seccién de Servicios Generales,

3. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para mejorar los controles relacionados
al uso de combustible por parte de los vehiculos a cargo de la Seccién de
Servicios Generales con base a los requerimientos para viaticos a nivel

metropolitano y departamenttal.



4. Brindar apoyo en el transporte de personal de la Direccién General del Deporte
y la Recreacidén en rutas definidas por la Seccién de Servicios Generales a nivel
metropolitano y departamental.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se logré brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar
las actividades a desarrollarse en la Seccién de Servicios Generales para el
cumplimiento de sus objetivos,

2. Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para Ia optimizacién de la gestién de
los requerimientos que ingresan a la Seccién de Servicios Generales.

3. Seapoyb en el desarrolio de lineamientos para mejorar los controles relacionados
al uso de combustible por parte de los vehiculos a cargo de la Seccién de
Servicios Generales con base a los requerimientos para viaticos a nivel
metropolitano v departamental.

4. Se brindd apoyo con el transporte de personal de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacién en rutas definidas por la Seccién de Servicios Generales
a nivel metropolitano y departamental,
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